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UNIVERSITATEA
ROMANO-AMERICANA

MICROSOFT HaTEAMS@URA

GHID DE UTILIZARE PENTRU ACTIVITATI DIDACTICE ON-LINE,

TEME DE CASA SI LABORATOARE

-- STUDENTI --

Universitatea Romdno-Americand adoptd Microsoft Teams for Education pentru sustinerea activitdtilor didactice
on-line.

GENERALITATI MICROSOFT TEAMS

Microsoft Teams permite extinderea facilitatilor existente in platforma proprie PaginaMea.rau.ro

(https://paginamea.rau.ro), prin:

— realizarea de video-conferinte, prin aplicatia Teams, la care cadrele didactice, studentii si masteranzii

au acces gratuit prin adresele de email institutionale (@profesor.rau.ro si @student.rau.ro);

— alocarea de sarcini didactice personalizate catre studenti si masteranzi, cu termen prestabilit de

predare, prin optiunea Assignments a aplicatiei Teams;

— discutii interactive de grup si individuale, in timp real, prin optiunea Chat, disponibile in aplicatia

Teams;

— realizarea testarii individuale/evaluarii individuale, cu termen limitat de raspuns, prin functionalitatea

Quiz si Microsoft Forms, care sa permita evaluarea cunostintelor studentilor si masteranzilor;

— planificarea activitatii didactice on-line, conform orarului deja stabilit pentru activitatea didactica,

disponibil pe www.rau.ro;

— definirea si exercitarea unui mecanism de control privind desfasurarea activitatii didactice in regim

on-line.
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CONECTAREA LA MICROSOFT TEAMS

1. Se acceseazd portalul https://teams.office.com si studentul se identificd prin adresa de email

@student.rau.ro (relevantd pentru programul de studii curent). Tn cazul in care doriti sd verificati
detaliile privind adresa de email institutionald sau instructiunile de utilizare a acestora, verificati

pagina web dedicata: http://online.student.rau.ro

Enter password

2. Se selecteaza optiunea de organizatie “Romanian-American University (Guest)”

Welcome to Teams!

1o Runmranian Armarivwn University
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3. Se accepta termenii de utilizare ai platformei

Review permissions

Romanizn-Amarcan Ureersity

This resowrce is not shared by
Microsoft,

NN I T o RamAdes - Avedoe
Wrbweraly has not provided & liok 1o Swir
privecy stuternent for you 13 revieor, Fox

Aplicatia Teams se gdseste si in Google Play si Apple Store, pentru dispozitive mobile. Aplicatia Teams
functioneazad si exclusiv online, in varianta Saas (fara instalare suplimentard) prin Microsoft365, cdt si ca
aplicatie desktop. Descdrcarea aplicatiei desktop se face din portalul on-line http://mail.student.rau.ro

4. Dupa instalarea aplicatiei desktop sau pe dispozitiv mobil (telefon, tableta etc.) este posibil sa fie
necesara identificarea cu aceleasi detalii (@student.rau.ro)
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TNSCRIEREA LA CURSURI

5. Studentii vor fi inscrisi automat la cursurile/seminarele programate si vor primi un cate un email

pentru fiecare dintre aceste activitati, email de forma:

You have been added to a class 1eam in Microsoft Teams

@ Microsoft Teams <noceply emal teams microsoft com»

added you to the § LIC FA PRS NUMECURS
GRUPA GR class!

S LIC FA PRS NUMECURS
GRUPA GR

6. 1n cazul in care va conectati direct in aplicatia Teams (NU prin click pe un link dintr-o invitatie la un
curs/seminar — vezi pasul 5) — fie prin aplicatia de desktop fie direct din interfata web de la adresa

http://mail.student.rau.ro — verificati in partea dreapta-sus a ferestrei faptul ca sunteti in organizatia

”"Romanian-American University (Guest)” [1].

Microsoft Teams

General *

Daca doriti sa va creati propriile echipe si sa utilizati aplicatia Teams pentru alte scopuri decat cursuri
oficiale sub egida URA, va rugam sa reveniti la organizatia "Romanian-American University” si sa va

bucurati de toate functiile aplicatiei.
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PARTICIPAREA LA VIDEO-CONFERINTA

Prin participarea la activitatile organizate sub egida Universitatii Romano-Americane (ex.
curs/seminar/laborator/activitate extra-curricularad/etc.), derulate prin intermediul platformei online MS
Teams, participantii Tsi exprima acordul ca video-conferinta sa fie inregistrata audio-video si arhivata in
temeiul reglementarilor legale in vigoare.

in conditiile desfisurdrii activitdtilor organizate sub egida Universitdtii Romano-Americane (ex.
curs/seminar/laborator/activitate extra-curriculard/etc.) inclusiv prin intermediul platformelor
tehnologice online (MS Teams, Zoom, Skype, Webex, GoogleMeet sau orice alta platforma similara),
inregistrarea prin orice procedee a activitatii poate fi facuta numai cu acordul celui care o organizeaza.

Multiplicarea sau distribuirea sub orice forma a inregistrarilor activitatilor de catre studenti sau de catre
alte persoane este permisa numai cu acordul organizatorului activitatii respective.

1. Dupa finalizarea definirii unei video-conferinte (curs/seminar) de catre cadrele didactice, studentii

vor primi un email de forma:

Cuns

@ o behalf of S 10C TA PRS NUMICURS GRUPA GR «SLIC

MO Iag M 30 2000 000 AM 1200 MM

\\\\%)
UNIVERSITATEA

ROMANO-AMERICANA

2. Prin Accept (Acceptare) si Send the response now (Trimite raspuns acum), video-conferinta va fi
vizibila in Calendar si notificata pe toate dispozitivele la care este conectat studentul. Accesarea

intalnirii se face prin linkul din email sau direct din calendar - Join Microsoft Team Meeting.
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Curs

@ on behalf of S LIC FA PRS NUMECURS GRUPA GR «SLIC

Manday, March 10, 2020 10:30 AM - 1200 PM

et

Edit the responss belore sending

Send the respanse now

Don't send amail to the arganizer

Join Microsoll Teams Meeting

&

UNIVERSITATEA
ROMANO-AMERICANA

S@2019 kAL

3. Dupa accesarea link-ului se va initia accesul la conferinta conferinta.

Microsoft Teams

Othsey jor Opthors

Conectarea propriu-zisa la conferinta se face numai dupa ce apasati pe Join now. [3]

La intrarea in video-conferinta aferenta unui curs/seminar/laborator, studentii trebuie sa fsi anunte
participarea, scriind Tn zona de conversatie (chat) textul “prezent”.

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | www.rau.ro

7



\,\\\ X ///

UNIVERSITATEA
ROMANO-AMERICANA

Recomanddm ca studentii sG se conecteze la video-conferintd cu microfonul oprit, sau sa il opreascd
imediat ce au anuntat ca s-au conectat. In cazul unor sunete adiacente (telefon mobil, TV etc,) este posibil
ca sistemul de sunet sd manifeste microfonie, producdnd un disconfort major tuturor participantilor. In
momentul in care doriti sa vorbiti puteti activa individual, in orice moment, microfonul.
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STUDENTI ErasmusPlus Incoming

Studentii ErasmusPlus Incoming primesc adrese de posta electronica de forma:

eXX-nume.prenume@student.rau.ro.

Aceste adrese se adaugda manual, pentru fiecare student participant la Team-ul care reprezinta un

curs/seminar/laborator — de catre cadru didactic organizator al activitatii respective.

Lista de adrese institutionale de posta electronica ale acestor studenti, impreuna cu alocarea lor pe cadre
didactice/discipline, va fi transmisa titularilor de curs unde sunt inregistrati studenti din aceasta categorie

de catre Biroul Erasmus al URA.
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STUDENTI CU ACTIVITATE PUNCTUALA (an suplimentar, reinmatriculdri,
discipline optionale etc.)

Studentii care trebuie sa urmeze activitati didactice ce NU SUNT in cadrul unui parcurs standard in
perioada curentd, impreuna cu toata grupa din care fac parte, trebuie sa ia legatura direct cu titularul
cursului pe care doresc sa il urmeze, mentionand exact cursul/seminarul la care vor sa participe (in
conformitate cu orarul standard publicat pe www.rau.ro) si adresa de posta electronica institutionala de

tip @student.rau.ro.

Aceste adrese se adauga manual de cdtre un cadru didactic organizator, pentru fiecare student in

asemenea situatie, la Team-ul care reprezinta un curs/seminar/laborator.

ex. Studentul lon Vasilescu, cu adresa de posta electronica institutionala

ion.i.vasilescu99@student.rau.ro, din Grupa 999AS, vrea sd urmeze cursul de Cloud

Computing, pentru care deja a fost creatad in Teams echipa:

C MS IM IE Al Cloud computing

El trebuie sa ia legatura cu cadrul didactic organizator al acestei echipe, prin posta
electronica institutionala, sa notifice faptul ca este un student in an suplimentar din Grupa
999AS si vrea sa urmeze cursul respectiv pe parcursul perioadei curente.

Cadrul didactic va adauga la membrii echipei si adresa de posta electronica institutionala

mentionata de student.

Aceeasi procedurd se aplicd in cazul studentilor care au eventuale restante/credite la diverse cursuri care

sunt organizate in acest moment si in cazul studentilor care sunt inscrisi la diverse discipline optionale.
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PRECIZARI PRACTICE

Studentii primesc, pe adresa de email institutionala, la momentul introducerii in platforma
PROFESOR.RAU.RO mai multe mesaje (de invitare/notificatie privind adaugarea la platforma, de
fnrolare intr-o anumita grupa etc.) — va rugdm SA IGNORATI aceste mesaje si s3 nu incercati s3
utilizati alte resurse din platforma INAINTE DE PRIMIREA INVITATIILOR DIRECTE DE PARTICIPARE LA

CURS/SEMINAR organizat in regim video online (exemplificate mai sus).

Tn cazul in care doriti s3 nu mai aveti in prim-planul interfetei grafice a Teams (varianta de aplicatie
individuala, pentru PC-uri) un team mai vechi, dar care inca exista, puteti folosi optiunea HIDE.
Selectati un team [1], extindeti meniul ”...” [2], apasati pe Hide [3]. Din acest moment team-ul va fi
disponibil in lista de sub selectorul Hidden teams [4], pe care il puteti pastra inchis pana la momentul

in care aveti eventual nevoie de acces la team-ul ascuns din prim-plan.

2 2
i 8 Test C LIC DIBBF IB A1 Economic Infor... ois |

Manage team

General

\%\\

» Hidden teams

i 3

Add channel

Add member

Leave the team
Edit team

Get link to team

Q @ N % (o

Manage tags

Delete the team

=k
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SUPORT

Pentru suport tehnic (imposibilitatea de conectare din cauza pierderii parolei, cont Microsoft365
institutional blocat etc.), accesati pagina web dedicata si CITITI CU MARE ATENTIE TOATE INFORMATIILE
DISPONIBILE:

online.student.rau.ro

Versiune document: 38.00

Data diseminare versiune: 06.11.2020 17:12:00
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